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INSTITUTO DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MÉXICO

P R E S E N T E

USO EXCLUSIVO DEL INSTITUTO.
P R O H I B I D O  O C U PA R  E S TA  Á R E A .

AV. MORELOS 732, COL. LA MERCED, C.P.: 50080,
TOLUCA, MÉXICO. TEL.: 722 213 1716, EXT.: 104 / 108

REQUISITOS PARA PRESTAR SERVICIO SOCIAL, PRÁCTICAS 
PROFESIONALES Y/O ESCOLARES EN EL TRIBUNAL DE JUSTICIA 
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MÉXICO.

1.	 SER ALUMNO REGULAR.
2.	 50% DE AVANCE EDUCATIVO.  PARA LOS ALUMNOS DE CARRERA 

TÉCNICA DE TIPO MEDIO Y SUPERIOR HABER ACREDITADO LA 
MITAD DE LA TIRA DE MATERIAS O EQUIVALENTE DEL PLAN DE 
ESTUDIOS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA A LA QUE ACUDAN.

3.	 CARTA DE PRESENTACIÓN. SERÁ DIRIGIDA A: M.G.P.A. DINORA 
ELIZABETH ESTRADA SOBRADO / TITULAR DEL INSTITUTO 
DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA DEL TRIBUNAL DE JUSTICIA 
ADMINISTRATIVA DEL ESTADO DE MÉXICO; CON LOS 
SIGUIENTES REQUISITOS: 

•	 FECHA DE EMISIÓN.
•	 NOMBRE COMPLETO DEL ALUMNO.
•	 LICENCIATURA, CARRERA O EQUIVALENTE.
•	 HEXA-SEMANAL, TRIMESTRE, CUATRIMESTRE O SEMESTRE.
•	 NÚMERO DE CUENTA O EQUIVALENTE.
•	 CRÉDITOS CUMPLIDOS A LA FECHA DE LA SOLICITUD.
•	 PROMEDIO GENERAL.
•	 PORCENTAJE DE AVANCE.
•	 PERIODO Y HORAS POR CUMPLIR EN SERVICIO SOCIAL, 

PRÁCTICAS PROFESIONALES Y ESCOLARES. EJ. (480 HORAS).

4.	 HOJAS DE TRABAJO. LLENAR LA SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN Y 
CARTA COMPROMISO * EN MAYÚSCULAS RESPETANDO ORTOGRAFÍA.

5.	 CONSTANCIA DE AFILIACIÓN. DOCUMENTO DE AFILIACIÓN DE 
ALGUNA DE LAS INSTITUCIONES DEL SECTOR SALUD EN EL ESTADO 
DE MÉXICO Y/O VIGENCIA DE DERECHOS DE SEGURO FACULTATIVO 
O ESTUDIANTIL. EN CASO DE NO CONTAR CON ALGUNO DE LOS 
ANTERIORES, REALIZAR UNA CARTA RESPONSIVA EMITIDA POR 
EL SOLICITANTE COMPROMETIÉNDOSE A ASUMIR DE MANERA 
PERSONAL SU SEGURIDAD SOCIAL.

6.	 DOCUMENTO ESCOLAR. CONSTANCIA O BOLETA DEL ÚLTIMO 
SEMESTRE O EQUIVALENTE.

7.	 COMPROBANTE DOMICILIARIO. COPIA DEL COMPROBANTE NO 
MAYOR A 03 (TRES) MESES DE ANTIGÜEDAD A LA FECHA DE LA 
SOLICITUD DE INSCRIPCIÓN.

8.	 ACTA DE NACIMIENTO. COPIA.
9.	 FOTOGRAFÍAS. 02 (DOS) TAMAÑO INFANTIL (2.5 X 3.0 CENTÍMETROS)  

BLANCO Y NEGRO O A COLOR.
10.	 CURRÍCULUM VITAE. MÁXIMO UNA HOJA.
11.	 IDENTIFICACIÓN OFICIAL. COPIA DE INE, PASAPORTE, CÉDULA 

PROFESIONAL Y/O LICENCIA DE CONDUCIR POR AMBOS LADOS Y EN 
UNA SOLA HOJA.

https://www.google.com/maps/place/TRIBUNAL+DE+JUSTICIA+ADMINISTRATIVA+DEL+ESTADO+DE+MEXICO/@19.287808,-99.6593398,19.33z/data=!4m15!1m8!3m7!1s0x85cd89bf7f18e8ff:0xb3fac4c56c88e077!2sAv.+Jos%C3%A9+Ma.+Morelos+732,+Barrio+de+la+Merced,+50080+Toluca+de+Lerdo,+M%C3%A9x.!3b1!8m2!3d19.2882087!4d-99.6592592!16s%2Fg%2F11c4khh38f!3m5!1s0x85cd8941f7ba753d:0x18bf2d0c685186!8m2!3d19.2882087!4d-99.6592592!16s%2Fg%2F11ssjxjb_f?entry=ttu
www.trijaem.gob.mx/servicios/ServicioSocial
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